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[bookmark: _Toc26831]第五章  应答文件格式


[bookmark: _Toc25254][bookmark: _Toc16593][bookmark: _Toc3297002][bookmark: _Toc7033][bookmark: _Toc494277685][bookmark: _Toc29822154][bookmark: _Toc760][bookmark: _Toc34985198][bookmark: _Toc15326][bookmark: _Toc34145059][bookmark: _Toc12590][bookmark: _Toc489615371][bookmark: _Toc2995][bookmark: _Toc482009702][bookmark: _Toc15972]
一、商务技术部分


1. [bookmark: _Toc24530][bookmark: _Toc1636][bookmark: _Toc7006][bookmark: _Toc3295]应答文件封面

[bookmark: _Hlk29888161]
                  （项目名称）




应答文件      部分





   应答人名称：                              （盖单位公章）

法定代表人（负责人）或者其委托代理人：             （签字）

    年   月   日



2. [bookmark: _Toc20825][bookmark: _Toc489615372][bookmark: _Toc30815][bookmark: _Toc12821][bookmark: _Toc12179][bookmark: _Toc494277686][bookmark: _Toc34145060][bookmark: _Toc29822155]评审索引表

评审索引表

	条款号
	评审因素
	对应页码
	备注或者说明

	…
	…
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. [bookmark: _Toc29822156][bookmark: _Toc489615373][bookmark: _Toc32525][bookmark: _Toc494277687][bookmark: _Toc8555][bookmark: _Toc34145061][bookmark: _Toc22880][bookmark: _Toc15163][bookmark: _Hlk29888137]应答函
应  答  函
[bookmark: _Toc489615375][bookmark: _Toc494277689]致：   ：
      （应答方名称）（以下称“我方”）已仔细研究了       （投标项目名称）    （投标编号：        ）投标文件的全部内容，包括澄清或者修改文件以及有关附件，我方将严格按照投标文件要求递交符合要求的全部应答文件。
我方承诺如下内容：
1. 我方的应答文件包含招标文件中规定的全部内容。
2. 我方承诺在投标文件规定的应答有效期（应答有效期为 120 天）内不修改、撤销应答文件。
3. 我方在评审过程中根据评审小组要求提供的符合相关规定的澄清文件，构成应答文件的组成部分。
4. 我方承诺不向第三方透露与比选相关的所有信息。
5. 我方承诺在采购过程中，如果被列入中国采购网、远大黑名单，则采购人废止我方参与资格、中选资格、签订合同资格；在合同履行过程中如果被列入中国采购网、远大黑名单，则采购人立即终止合同执行，相关后果由我方承担。
6. 如我方中选：
（1） 我方承诺在收到中选通知书后，在中选通知书规定的期限内与贵方签订合同。
（2） 我方承诺按照比选文件规定递交履约保证金、支付比选代理服务费。
（3） 我方承诺按照比选文件的规定及合同约定履行相关责任和义务。
我方在此声明，所递交的应答文件及有关资料内容完整、真实和准确。如有弄虚作假，将承担相应的法律责任，并赔偿由此造成的一切损失。
7. 其他补充说明：            
8. 与本次公开采购的有关的一切正式往来通讯请寄：
地址：_____________________  传真：_________________________
电话：_____________________  电子邮箱：_____________________
应答方名称：                             （盖单位公章）
法定代表人（负责人）或者其委托代理人：         （签字）
日期：XX年XX月XX日

[bookmark: _Toc34145063][bookmark: _Toc29822159][bookmark: _Toc494277690][bookmark: _Toc489615376][bookmark: _Toc24064][bookmark: _Toc13852][bookmark: _Toc1424][bookmark: _Toc7839]
4、法定代表人身份证明

法定代表人身份证明

应答人名称：                         
单位性质：                           
成立时间：       年       月       日
经营期限：            
姓名：         性别：          年龄：         职务：         
系                   （应答人名称）的法定代表人。
特此证明。

附：法定代表人身份证复印件(需同时提供正面及背面)





                          




                          


应答人名称：               （盖单位公章）

                                                年       月       日 


[bookmark: _Toc29822160][bookmark: _Toc34145064][bookmark: _Toc24117][bookmark: _Toc2276][bookmark: _Toc5728][bookmark: _Toc27010]5、法定代表人授权委托书

法定代表人授权委托书

本人   （姓名）    系     （应答人名称）   的法定代表人，现委托  （姓名）     为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义全权处理       （投标项目名称）       标段    （签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改应答文件，签订合同和处理一切有关事宜）  ，其法律后果由我方承担。
委托期限：自授权委托书签字之日起至应答有效期截止之日止。
代理人无转委托权。

附：委托代理人身份证复印件(需同时提供正面及背面)






                          




                 
应答人名称：                              （盖单位公章）
法定代表人：                               （签字）
身份证号码：                                     
委托代理人：                              （签字） 
身份证号码：                                     
                                 年       月       日
4. [bookmark: _Toc31976][bookmark: _Toc11637][bookmark: _Toc12345][bookmark: _Toc4423][bookmark: _Toc34145065][bookmark: _Hlk29888107][bookmark: _Toc489615380][bookmark: _Toc494277693][bookmark: _Toc29822161]资格审查资料
[bookmark: _Toc26076][bookmark: _Toc25736][bookmark: _Toc21610][bookmark: _Toc4967][bookmark: _Toc17454][bookmark: _Toc45005414][bookmark: _Toc489615379][bookmark: _Toc11367][bookmark: _Toc494277692]4.1 应答人基本情况表

	应答人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电 话
	

	
	传  真
	
	网 址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	项目负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	安全生产许可证号
	

	营业执照号
	
	安全人员数量
	

	注册资金
	
	注册地址
	

	开户银行
	
	企业认证情况
	

	账号
	
	……
	……

	经营范围
	

	备注
	


注：1．应答人应当尽可能提供详细的自身情况，包括但不限于业务范围、注册资金、所有权状况、组织机构及职能、人员构成、项目当地的办事机构类型及其他需要说明的情况等，如有不适用，请标注“不适用”。
2．本表不够时可复制和扩展。
3．其他要求文件（应答人可自行扩展）。
[bookmark: _Toc25087][bookmark: _Toc9688][bookmark: _Toc16464][bookmark: _Toc22055][bookmark: _Toc3857][bookmark: _Toc10203]
4.2 营业执照

[bookmark: _Toc6802][bookmark: _Toc3667][bookmark: _Toc25653][bookmark: _Toc17411][bookmark: _Toc24891][bookmark: _Toc45005416]提供合法有效的营业执照。



[bookmark: _Toc3589]
4.3资格条件说明函

致   ：
我公司于      年      月      日递交的         （项目名称）投标应答文件中的相关资质、证明文件，真是有效，在参与本次投标应答活动中，若虚假承诺，我公司愿意承担由此造成的一切法律后果。
特此承诺。



应答人名称：                        （盖单位公章）
                         法定代表人（负责人）或其委托代理人：          （签字）
                               日期：     年     月       日
[bookmark: _Toc4902][bookmark: _Toc19484][bookmark: _Toc20126][bookmark: _Toc16481][bookmark: _Toc14806][bookmark: _Toc4594][bookmark: _Toc45005417]
4.4信誉承诺书

[bookmark: _Hlk528233170]致：  
我公司在此郑重承诺：
（1） 未处于中国采购网、远大黑名单的供应商禁入期限内。
（2） 具有良好的银行资信、商业信誉和较强的企业综合实力，能够满足采购人的要求，未处于被责令停业、财产被接管、破产状态。
（3） 可按要求的税率开具增值税专用发票。
（4） 承诺在采购/招标过程中，如果被列入中国采购网、远大黑名单供应商，则废止其参与资格、中选/中标资格、签订合同资格；在合同履行过程中，如果被列入中国采购网、远大黑名单，则立即终止合同执行，相关后果由应答人承担。
在参与本次投标应答活动中，若虚假承诺，我公司愿意承担由此造成的一切法律后果。



                                 应答人名称：                        （盖单位公章）
                             法定代表人（负责人）或其委托代理人：          （签字）
                                 日期：     年     月       日

[bookmark: _Toc26807][bookmark: _Toc45005418][bookmark: _Toc674][bookmark: _Toc24404][bookmark: _Toc31276][bookmark: _Toc9146][bookmark: _Toc27652]
1、 [bookmark: _Toc6497316]

5. [bookmark: _Toc6381][bookmark: _Toc12128][bookmark: _Toc11413]人员清单
人员清单
	序号
	姓名
	职位
	主要职责

	1
	
	项目负责人
	对本项目视频前期筹备、拍摄执行及后期制作、签收等情况全程负责，对视频最终呈现效果全权负责；在本项目期间提供24小时*7天服务，配合采购人共同完成本项目的筹备、拍摄、制作、修改、验收等

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	...
	...
	...
	...



注：应答人须为本项目配备1名项目负责人对本项目视频前期筹备、拍摄执行及后期制作、签收等情况全程负责，对视频最终呈现效果全权负责。项目负责人须保证在本项目期间提供24小时*7天服务，配合采购人共同完成本项目的筹备、拍摄、制作、修改、验收等。须提供项目负责人身份证及连续缴纳不少于36个月的基本养老保险（参保）缴费证明（该证明须由社保单位出具，应体现参保人员信息、（参保）缴费单位名称、（参保）缴费期限，并加盖社保单位章,（参保）缴费单位名称为应答人名称（包含应答人及其不具备独立法人资格的分公司））。
 
6. [bookmark: _Toc12700][bookmark: _Toc15543][bookmark: _Toc15301][bookmark: _Toc494277706][bookmark: _Toc489615393][bookmark: _Toc12472]
同类业绩
[bookmark: _Toc489615382][bookmark: _Toc29822163][bookmark: _Hlk29887945][bookmark: _Toc34145066][bookmark: _Toc494277695]2021年1月1日至本项目投标单发布之日止同类（视频制作类）的相关业绩
	序号
	项目名称
	业主单位
	证明人及电话
	项目类别
	发票含税累计金额（万元）
	合同/订单/结算单编号及签订日期
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	


注：须提供合同关键页及发票复印件，关键页包括体现合同标的、合同金额、签字盖章页（日期以合同签订日期为准，金额以发票含税累计金额为准）；框架协议应附对应的采购订单及发票（日期以订单日期为准，金额以发票含税累计金额为准），远大投标生成的电子合同可无签字盖章，须同时提供商城订单及发票。资料不全、不清晰、评委无法确定的将不予认可，原件备查。



[bookmark: _Toc29822170][bookmark: _Toc34145073]




7. [bookmark: _Toc32065]
交付期
其他要求承诺书
致    ：
我公司承诺，拍摄完成后     日内完成拍摄后期的修片工作以及视频制作及编辑剪辑工作，并提交初版本。

应答人名称：             （盖单位公章）
法定代表人（负责人）或者其委托代理人：         （签字）
日期：XX年XX月XX日


8. [bookmark: _Toc15005]信用证明
按文件要求提供。

9. [bookmark: _Toc528][bookmark: _Toc15761]
作品创意
按文件要求提供。

10. [bookmark: _Toc22478]
视频策划方案
按文件要求提供。


11. [bookmark: _Toc25401]视频脚本
按文件要求提供。




12. [bookmark: _Toc26367][bookmark: _Toc10307]应答人认为须加以说明的其他内容
请仔细阅读采购文件，未仔细阅读采购文件是应答人的风险。如采购文件中要求的内容未列出格式，请将采购文件要求提供的资料放到此处，或应答人认为有助于评审的材料。



















报价表（第一轮）

项目名称：                                                         人民币（元）
	项目名称
	报价（不含税）
	税率
	税金
	含税合计

	沈阳远大智能工业集团产品广告宣传片拍摄采购项目
	
	6%
	
	





报价单位名称：             （盖章）  
签字：
日期：   年   月    日



